
1 
คณะบรหิารธุรกิจและนเิทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

โทร 054-466666 ต่อ 1508, 1511, 1513 -1514 

 

 
 

                             แบบฟอร์ม 1.1 (1) 

แผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ประจำปี 2565 

ลำ

ดับ 

รายละเอียด 
ความถี ่

เดือน ผู้รับ 

ผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

หมวดท่ี 1 การกำหนดนโยบาย การวางแผนการดำเนนิงานและการปรับปรุงอยา่งต่อเนื่อง 

1.1 แต่งตั้งคณะกรรมการและ

กำหนดหน้าที่ความรับผดิชอบ 

1 คร้ัง 

                        

คณะ 

กรรมการ 

หมวด 1 1.2 กำหนดบรบิทองค์กร ขอบเขต

และกิจกรรมการจัดการ

สิ่งแวดล้อมในสำนักงาน 

1 คร้ัง 

                        

1.3 กำหนดบรบิทและขอบเขต 1 คร้ัง                         

1.4 จัดทำแผนการดำเนินงาน

สำนักงานสีเขยีว 

1 คร้ัง 

                        

1.5 ประกาศนโยบายการอนุรักษ์

พลังงานและสิง่แวดลอ้ม 

1 คร้ัง 

                       
1.6 กำหนดเปา้หมาย และตัวชีว้ัด

ด้านการอนุรักษ์พลังงานและ

สิ่งแวดล้อม 

1 คร้ัง 

                        

1.7 ระบุและประเมนิปัญหา

สิ่งแวดล้อมทีม่ีนยัสำคัญ 

1 คร้ัง 
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ลำ

ดับ 

รายละเอียด 
ความถี ่

เดือน ผู้รับ 

ผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1.8 รวบรวมกฏหมายสิ่งแวดลอ้มที่

เก่ียวข้องกับการดำเนินงานการ

จัดการสิ่งแวดล้อม 

1 คร้ัง 

                        

1.9 จัดทำข้อมูลก๊าซเรือนกระจก 

และรายงานผล 

ทุก

เดือน                         

1.10 ดำเนินการจัดโครงการให้

ความรูเ้รื่องก๊าซเรือนกระจก 

1 คร้ัง 

                        

1.11 ประชุมคณะกรรมการ

ดำเนินงานสำนักงานสีเขยีว 

ทุก

เดือน                         

หมวดท่ี 2 การสื่อสารและสร้างจิตสำนึก 

2.1 จัดอบรมให้ความรูด้า้น

สิ่งแวดล้อมและความปลอดภยั  

2 คร้ัง 

                        

คณะ 

กรรมการ

ทุกหมวด 

2.2 รณรงค์ สื่อสารประชาสัมพนัธ์ 

ให้ความรู ้นโยบาย มาตรการ 

แนวปฏิบัติ และเป้าหมายของ

การดำเนินงานสำนักงานสีเขยีว

ให้กับผู้บริหาร บุคลากรและผู้ที่

เก่ียวข้องทราบ ผา่นช่องทาง

ต่างๆ 

ทุก

เดือน 

                        

คณะ 

กรรมการ 

หมวด 2 
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ลำ

ดับ 

รายละเอียด 
ความถี ่
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หมวดท่ี 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 

3.1 กำหนดมาตรการหรอืแนว

ปฏิบัติการใชท้รัพยากรและ

พลังงาน 

 - การใช้น้ำ 

 - การใช้พลังงาน 

 - การใช้ทรัพยากรอื่นๆ 

1 คร้ัง 

                        

คณะ 

กรรมการ 

หมวด 3  

3.2 เก็บข้อมูลการใช้ทรัพยากรและ

พลังงานเปรียบเทียบกับ

เป้าหมาย 

ทุก

เดือน 

                        

หมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย 

4.1 กำหนดมาตรการหรอืแนว

ปฏิบัติการจัดการของเสยี และ

การจัดการน้ำเสยี 

1 คร้ัง 

                        

คณะ 

กรรมการ 

หมวด 4  
4.2 จัดเตรียมถังขยะโดยแยก

ประเภทให้ชัดเจน ตดิป้ายบ่งชี้

ประเภทขยะ และวางในจุดที่

เหมาะสม 

1 คร้ัง 

                        

4.3 ติดตัง้ถังดักไขมัน 1 คร้ัง                         
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ลำ
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รายละเอียด 
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4.4 เก็บข้อมูลปรมิาณขยะ 

เปรียบเทียบกับเป้าหมาย 

5 คร้ัง 

                        

4.5 ทำความสะอาด บำรุงรักษาถัง

ดักไขมัน 

5 คร้ัง 

                        

หมวดท่ี 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 

5.1 กำหนดมาตรการหรอืแนว

ปฏิบัติการจัดการ

สภาพแวดล้อมและความ

ปลอดภัย 

1 คร้ัง 

                        

คณะ 

กรรมการ 

หมวด 5 

5.2 จัดทําแผนการซ่อมบํารุงรักษา

เครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอก

อากาศ เครื่องถายเอกสาร 

อุปกรณอ์ิเล็กทรอนิกส มานกนั

แดด และพืน้หอง 

1 คร้ัง 

                        

5.3 บันทึกผลการตรวจวัดคาความ

เขมของแสงสวางและเสียงใน

สํานักงาน 

1 คร้ัง 

                        

5.4 จัดทำแผนการดาํเนินงานดาน

สํานักงานนา่อยู่ และแผน

ควบคุมสัตวพาหะนําโรค  

1 คร้ัง 
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ดับ 

รายละเอียด 
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5.5 ดําเนินการกจิกรรม Big 

Cleaning Day 

2 คร้ัง 

                        

5.6 จัดทําแผนปองกันและระงับ

อัคคภีัยของสํานักงาน 

1 คร้ัง 

                        

5.7 จัดกจิกรรมอบรมฝกซอม

ดับเพลิงและอพยพหนีไฟ  

1 คร้ัง 

                        

5.8 ตรวจสอบความเพยีงพอและ

การพร้อมใชงานของอุปกรณ

ระบบดับเพลิงและปองกัน

อัคคภีัย และระบบสัญญาณ

แจง้เหตุเพลงิไหม ้

ทุก

เดือน 

                        

หมวดท่ี 6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง 

6.1 กําหนดเปาหมายการจัดซื้อ

จัดจางที่เปนมิตรกับ

สิง่แวดล้อม 

1 คร้ัง 

                        

คณะ 

กรรมการ 

หมวด 6 

6.2 รวบรวมบัญชรีายชื่อสินคาที่

เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอม 

1 คร้ัง 

                        

6.3 จัดทําระเบียบการจดัซื้อจัดจาง

ที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

1 คร้ัง 
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6.4 ดําเนินการจัดซื้อจดัจางสินคาที่

เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

1 คร้ัง 

                       

6.5 จัดทํารายงานการจัดซื้อจดัจาง

ที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

1 คร้ัง 

                        

                                

 

   

 

จัดทำโดย ....................................................... 

(นายนพดล  วรรณสอน) 

รักษาการแทนหัวหน้าสำนักงาน 

วันที่ 15 มกราคม 2565 

 

อนุมัตโิดย........................................................... 

(ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.ประกอบศริิ  ภักดีพินจิ) 

คณบดีคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 

วันที ่15 มกราคม 2565 

 

 

 

 

 


